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ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOVANNI PALOMBINI”

Circolare n.22 Roma, 14 ottobre 2022

e Al Personale scolastico dell’IC Palombini di Roma
Oggetto: assenze e modalita di comunicazione

Si ricorda che la normativa per le assenze del personale ¢ stata in modo sistematico riepilogata e comunicata
nel corso dell’anno scolastico 2021 2022 (circolare n. 165 reperibile sul sito dell’Istituto).

Si sottolinea che ¢ di fondamentale importanza per 1’organizzazione della scuola e per la sicurezza dei
bambini/ragazzi attenersi alle modalita indicate nella suddetta circolare per la comunicazione delle assenze.
Per semplicita si ricorda in questa sede che:

“il personale che non pud prestare servizio deve informare tempestivamente, a prescindere dal

proprio turno di servizio, sia I’Ufficio di Segreteria sia il Responsabile di plesso; la comunicazione

all’Ufficio deve avvenire prioritariamente per via mail rmic820005@istruzione.it oppure per via

Telefonica 0686894489. E necessario che 1’Ufficio e i Responsabili di plesso siano informati per tempo

dall’assenza, per essere messi in condizione di procedere alle sostituzioni”. La comunicazione deve

avvenire rigorosamente entro le 7.30 della mattina dell’assenza. Si sottolinea, pero, che nell’ottica di una
collaborazione costruttiva per un andamento positivo della scuola si chiede di comunicare con il massimo
anticipo possibile le assenze non dovute a improvvise cause di forza maggiore.

Il ripetersi di situazioni non coerenti con quanto previsto dalla normativa costituisce comportamento non
corretto.

Confidando nella consueta collaborazione si porgono cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Ilaria Chiarusi
Documento firmato digitalmente ai sensi
del Codice dell’ Amministrazione Digitale
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Le informazioni contenute nella presente comunicazione e i relativi eventuali allegati possono essere riservate e sono, ¢ destinate esclusivamente alle persone o alle Societa sopraindicate. La diffusi istribuzione /o copiatura del
documento trasmesso da parte di qualsiasi soggetto diverso dal destinatario ¢ proibita, sia ai sensi dell'art. 616 c.p., che ai sensi del D. Lgs n. 196/2003. Se questo messaggio vi ¢ stato inviata per errore, vi preghiamo di distruggerlo e di informarci
immediatamente per telefono allo 06/86894489 o via fax 06/82085253 o per e-mail: rmeel3500i@istruzione.it In caso di ricezione mancata o incompleta telefonare allo 06/36894489
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